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T.C.
MILLI EGITiM BAKANLIGI
Teftis Kurulu
Say1 : gg.aa.yyyy
Konu:
MILLi EGITiM BAKANLIGINA

1. GIRIS

Bakanlik Makaminin gg.aa.yyyy tarihli ve ..... sayili Oluru ile Teftis Kurulu Baskanliginin
gg.aa.yyyy tarihli ve ..... sayil gorevlendirme emirleri geregince, ..... ili ..... ilgesinde bulunan .....

Ortaokulu/Lisesi kantininin genel denetimi gg.aa.yyyy — gg.aa.yyyy tarihleri arasinda grubumuzca
yapilmis olup,yiiriitiilen genel denetim ¢alismalarinda kantin isletmesine iliskin siire¢ ve sonuglar ilgili
kisi ve birimler ile is birligi i¢cinde, mevzuata, 6nceden belirlenmis amag¢ ve hedeflere gore incelenerek
degerlendirilmis olup, tespit edilen hususlar asagida agiklanmstir.

2. OKUL KANTIiN ORTAMLARI
Bu boéliimde kantine ait temel bilgiler ile kantinin fiziki durumu ile ilgili hususlara yer verilmistir.
2.1. Okul Kantinine Ait Temel Bilgiler

Bu boliimde; kantinin okulun hangi bdliimiinde faaliyet gosterdigi, kantinin okulda ne zaman
isletilmeye baslandigi, mevcut isletmecinin ne zamandan beri kantini ¢alistirdigi, okulda kantin olarak
kullanilan birden fazla boliim olup olmadigi, kantinin okul aile birligince mi yoksa kiralama usuliiyle mi
isletildigi vb. hususlara yer verilecektir.

2.2. Okul Kantininin Fiziki Durumu

1. Okul kantininin yerlesimi, tasarimi, insasi, kullanimi ve buyiikligi ile ilgili gerekliliklerin
yerine getirilme durumu (MEB Ozel Ogretim Kurumlar: Standartlar Yonergesi, Okul Kantinlerine Dair
Ozel Hijyen Kurallar: Yonetmeligi Madde 5-8)

2. Okul kantininde satis1 yapilan gidalarin tiiketimi i¢in uygun, hijyenik ve giivenilir bir tikketim
alaninin bulunmasi, kantinin havalandirma ve baca diizeninin her tiirli kokuyu Onleyecek sekilde
yapilmasi, ortamin aydinlanma ve 1sinmasinin yeterli ve saglikli olmasi durumu (Okul Kantinlerine Dair
Ozel Hijyen Kurallart Yonetmeligi Madde 9, 10)

3. Okul kantininde ecza dolabi ve ilk yardim malzemelerinin bulunma durumu (MEB 2020/8

sayili Genelge; Egitim Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Kontrol ve Denetimi Uygulama Kilavuzu,
2020)

4. Kantin isletmecisi tarafindan uyar1 ve bilgilendirme afiglerinin asilmasi durumu (4207 sayuli
Tiitiin  Uriinlerinin Zararlarimn Onlenmesi ve Kontrolii Hakkinda Kanun Madde 2; Uyusturucu
Kullammi ve Bagimhilikla Miicadele konulu 2014/20 sayil Genelge; Okul Kantinlerine Dair Ozel Hijyen
Kurallari Yénetmeligi madde 7/a, 31/4; 5362 sayili Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslart
Kanununun 62 nci Maddesi; Tiiketicinin Korunmas: Hakkinda Kanun Madde 54, MEB 2020/8 sayili
Genelge; Egitim Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Kontrol ve Denetimi Uygulama Kilavuzu, 2020)

2.3. Giivenlik Onlemleri

1. Kantin isletmecisi tarafindan kantinde sabotaj, yangin vb. tehlikelere karsi her tiirli tedbirin
alinmas1 durumu (Okul-Aile Birligi Yonetmeligi Ek: 2(madde: 14)

2. Yangmlara karst ikaz ve sondiirme sisteminin kurulmasi ile yangin algilama ve uyan
sistemlerinin kurulmasi, c¢alistirtlmasi ve periyodik bakim ve kontrollerinin yapilmasi durumu
(Sabotajlara Karst Koruma Yonetmeligi Ek:1(Madde:3/K); Binalarin Yangindan Korunmas: Hakkinda
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Yonetmelik Madde: 84-100; Yangin Onleme ve Sondiirme Yonergesi Madde: 62; 76/7-T7)

3. Elektrik tesisatinin kontroliiniin yapilmast durumu (Binalarin Yangindan Korunmas: Hakkinda
Yonetmelik Madde: 67/3; Yangin Onleme ve Sondiirme Yonergesi Madde: 51/3)

4. Zeminde ve diisiik seviyede olan veya disaridan tesisin igine bir sabotaj maddesi atma imkani
veren pencereler panjur, demir parmaklik veya kalin kafes tellerle kapatilmasi durumu (Sabotajlara Karsi
Koruma Yonetmeligi, Madde: 11/])

5. Kantin Isletmesinin ana faaliyetlerinin ve isletmede calisan personelin daima kontrol altinda
tutulmasi durumu (Sabotajlara Karst Koruma Yonetmeligi Madde: 11/m)

6. Kantinde bulunan tiiplerin bina diginda bulundurulmasi, tiiplerin konuldugu yerin dogrudan
giines 1s1nlarina maruz kalmamasi, bina digindaki tiiplerden bina igindeki tesisata yapilacak baglantilarin
gerekli Ozellikleri tagimasi, tesisatin duvar igerisinden gegirilmemesi durumu (Binalarin Yangindan
Korunmas: Hakkinda Yonetmelik, Madde: 109/3-4, 109/8; Yangin Onleme ve Sondiirme Yonergesi 81/2,
81/5)

7. Dogalgaz kullanilan kombi ve sofbenlerin bacalari ile cihazlarin bacaya baglantisinin uygun
Ozellikte olmasi; bacalarin yillik bakimi ve temizliginin yaptirilmasi, baca gazi sensorii olmayan
cihazlarm kullanilmasina izin verilmemesi durumu (Binalarin Yangindan Korunmas: Hakkinda
Yonetmelik, Madde: 58/12; Yangin Onleme ve Sondiirme Yonergesi Madde: 42/7)

2.4. Denetim Bulgular

Bu boliimde; denetim alaninin incelenmesi ve degerlendirilmesinden sonra yeterli ve
uygun denetim kanitlariyla desteklenecek sekilde tespiti yapilan ve inceleme sorusturmayi
gerektirmeyen durum, eksik is ve iglemler, aykiriliklar sebepleriyle birlikte ve ilgili mevzuat
hiikiimleri acik¢a referans verilerek net ifadelerle agiklanir. Bulgular degerlendirilirken;
mevzuat, tist politika belgelerinde (Kalkinma Plam, Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanligi
Stratejik Plany) egitimle ilgili ortaya konulmus amag ve hedefler géz oniinde bulundurulur.

Elde edilen bulgular ilgili alt basliklar agilarak yazilir.

Ornek; “2.1. Okul Kantinine Ait Temel Bilgiler” ile ilgili elde edilen bulgu/bulgular “2.1.
Okul Kantinine Ait Temel Bilgiler” alt baslig: a¢ilarak yazilr.

l......
Tespit edilmistir/goriilmiistiir/anlagilmistir vb.

2.5. Coziim onerileri

Bu béliimde; denetim sonunda elde edilen bulgularin, mevzuatin uygulanmasindaki
sapmalarin diizeltilmesine/giderilmesine;, mevzuat, iist politika belgeleri (Kalkinma Plani,
Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig1 Stratejik Plani) ile okulun stratejik planinda ortaya
konulmus amag¢ ve hedefler baglaminda kurumun geligimine katki saglayacak, kuruma deger
katacak, gelecege iligkin bir vizyon olusturacak sekilde; kuruma, il/ilge milli egitim miidiirliigiine
ve Bakanlhiga yonelik gercek¢i ve uygulanabilir onerilere yer verilir. Her bulguya iliskin ¢6ziim
oOnerisi ayrintili olarak yazilir.

Bulgulara yonelik ¢oziim énerisi ilgili alt basliklar agilarak yazilir.

Ornek; “2.1. Okul Kantinine Ait Temel Bilgiler” ile ilgili ¢oziim onerileri  “2.1. Okul
Kantinine Ait Temel Bilgiler” alt baslig: a¢ilarak yazilir.

l......

Gerekmektedir/yapilmalidir/degerlendirilmektedir vb.
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3. YONETIM FAALIYETLERI
Bu bolimde okul kantinin hijyen durumu, kantin calisanlari, gida giivenilirligi ve beslenme,
denetim izleme ve degerlendirme hususlarina yer verilmistir.

3.1. Kantinin Hijyen Durumu

1. Kullanilan tiim ekipmanlarin bakimlarinin belirli bir plan/program ger¢evesinde yapilmasi
durumu (Okul Kantinlerine Dair Ozel Hijyen Kurallari Yonetmeligi Madde: 6; MEB 2020/8 sayili
Genelge,; Egitim Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Kontrol ve Denetimi Uygulama Kilavuzu)

2. Personel tuvaletleri, giyinme yeri ve sosyal alanlarin hijyen gerekliliklerinin yerine getirilmesi;
biitiin alanlarin, her tiirlii malzeme ve ekipmanin, hijyenik kosullarda bulundurulmasina yonelik temizlik
plan/programlarinin olusturulmasi ve izlenmesi durumu (Okul Kantinlerine Dair Ozel Hijyen Kurallar:
Yonetmeligi md 7; 2020/8 sayili Genelge; Egitim Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Kontrol ve
Denetimi Uygulama Kilavuzu)

3. Temizlik ve dezenfeksiyon ile ilgili gereklilikler ve temizlik ve dezenfeksiyon maddelerinin
muhafazasi ile kimyasal maddelerin kullanilmasi durumunda gerekli Onlemlerin belirlenmesi ve
uygulanmas1 durumu (Okul Kantinlerine Dair Ozel Hijyen Kurallari Yonetmeligi; MEB 2020/8 sayili
Genelge; Egitim Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Kontrol ve Denetimi Uygulama Kilavuzu)

4. Isletme ve isletme cevresinde zararli ve kemirgenlerle miicadele edilmesi ve zararli (hasere ve
kemirgen) barinmasini engellemek amaciyla, atik birikimine izin verilmemesi ve olugan atiklarin en kisa
stirede ortamdan uzaklastirilmasi, atik ve ¢op yonetimi ile ilgili gerekliliklerin yerine getirilme durumu
(Okul Kantinlerine Dair Ozel Hijyen Kurallar: Yonetmeligi md 25; MEB 2020/8 sayili Genelge; Egitim
Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Kontrol ve Denetimi Uygulama Kilavuzu)

5. Isletme icerisinde, mal kabul alani, hazirhk alam ve kimyasal malzeme depolari bulast
engelleyecek sekilde birbirinden ayri yerlerde bulunma durumu (Okul Kantinlerine Dair Ozel Hijyen
Kurallart Yénetmeligi md 5/1-1; MEB 2020/8 sayili Genelge, Egitim Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin
Kontrol ve Denetimi Uygulama Kilavuzu)

6. Camin mevcut oldugu yerlerde, camin kirillarak gidaya bulasma riskini kontrol altina almak
icin; depo, tiretim, hazirlik alanlarinda bulunan, sinek tutucu lambalar1 da dahil tiim 151k kaynaklarinda
bulunan camlarm, kirilmaya kars1 koruma altina alinma durumu (Okul Kantinlerine Dair Ozel Hijyen
Kurallar: Yénetmeligi; 2020/8 sayili Genelge; Egitim Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Kontrol ve
Denetimi Uygulama Kilavuzu)

7. Deponun kapi, pencere ve diger kisimlarimnin her tiirlii zararlinin girmesini 6nleyecek uygun
donanima sahip olma durumu (2020/8 sayili Genelge; Egitim Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin
Kontrol ve Denetimi Uygulama Kilavuzu)

8. Depolarda zemin piiriizsiiz, duvarlar diizgiin, kolay temizlenebilir nitelikte, sivasi dokiilmemis,
trinlere olumsuz etkide bulunmayacak durumda olmasi (2020/8 sayilr Genelge; Egitim Kurumlarindaki
Gida Isletmelerinin Kontrol ve Denetimi Uygulama Kilavuzu)

9. Bulasik yikama donaniminin diizgiin ¢alismasi, 6zellikle galisma sicakliklari ve dezenfekte
edici kimyasallarin kullanim dozunun uygun sekilde ayarlanmasi (2020/8 sayili Genelge; Egitim
Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Kontrol ve Denetimi Uygulama Kilavuzu)

10. Atk su kanalizasyon sistemleri ile ilgili hijyen gerekliliklerinin yerine getirilmesi durumu
(Okul Kantinlerine Dair Ozel Hijyen Kurallari Yonetmeligi md 12; 2020/8 sayili Genelge; Egitim
Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Kontrol ve Denetimi Uygulama Kilavuzu)

11. El yikama evyeleri ile ilgili hijyen gerekliliklerinin yerine getirilmesi durumu (Okul
Kantinlerine Dair Ozel Hijyen Kurallart Yonetmeligi; 2020/8 sayili Genelge,; Egitim Kurumlarindaki
Gida Igletmelerinin Kontrol ve Denetimi Uygulama Kilavuzu)

_12. Kullamlan su ile ilgili hijyen gerekliliklerinin yerine getirilmesi durumu (Okul Kantinlerine
Dair Ozel Hijyen Kurallari Yonetmeligi md 8; 2020/8 sayui Genelge, Egitim Kurumlarmmdaki Gida
Isletmelerinin Kontrol ve Denetimi Uygulama Kilavuzu)

.
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13. Gida ile temas eden madde ve malzemeler ile ilgili gerekliliklerin yerine getirilmesi durumu
(Okul Kantinlerine Dair Ozel Hijyen Kurallar: Yonetmeligi md 28)

14. Okul kantinlerinde, egitim kurumlarinda satist uygun olmayan besinlerin satisa sunulup
sunulmama durumu (2020/8 sayili Genelge; Egitim Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Kontrol ve
Denetimi Uygulama Kilavuzu; Saghk Bakanligr Bilim Kurulu Karar Tutanagt)

15. Kantinde para ile temas1 engelleyecek uygulamalarin diizenlenme durumu (Egitim

Kurumlarinda Hijyen Sartlarimn Gelistirilmesi ve Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzu 7.8)

3.2. Kantinde Calisan Personel ve Hijyen Durumu

1. Okul kantininde ¢alisan personelin hijyen konusunda gerekli sartlar1 tasima durumu (Umumi
Hifzissthha Kanunu Madde 126, 127; Okul Kantinlerine Dair Ozel Hijyen Kurallar: Yonetmeligi Madde
14, Hijyen Egitimi Yonetmeligi Madde 5-9)

2. Kantin ¢alisanlarinin hijyen egitimi belgelerinin olmasi1 (Hijyen Egitimi Yonetmeligi, Okul
Kantinlerine Dair Ozel Hijyen Kurallar Yonetmeligi; 202018 sayili Genelge; Egitim Kurumlarindaki
Gida Isletmelerinin Kontrol ve Denetimi Uygulama Kilavuzu)

3. Kantinde ¢alisan personelin egitimi ile ilgili gerekliliklerin yerine getirilme durumu (Okul
Kantinlerine Dair Ozel Hijyen Kurallart Yonetmeligi; 2020/8 sayilr Genelge; Egitim Kurumlarindaki
Gida Igletmelerinin Kontrol ve Denetimi Uygulama Kilavuzu)

4. Kantinde ilk yardimet belgesine sahip ¢alisamin bulunmasi durumu (Saglik Bakanligi Ilkyardim
Yonetmeligi; 2020/8 sayili Genelge; Egitim Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Kontrol ve Denetimi
Uygulama Kilavuzu)

5. Kantin ¢aliganlarmin yaka karti takmalart durumu (2020/8 sayili Genelge; Egitim
Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Kontrol ve Denetimi Uygulama Kilavuzu)

6. Gida isletmelerinin yetkilisi ve c¢alisanlarinin, 68renciye ve diger personele karsi nezaket
kurallarina uygun davranmalart durumu (2020/8 sayili  Genelge; Egitim Kurumlarindaki Gida
Isletmelerinin Kontrol ve Denetimi Uygulama Kilavuzu)

7. Gida hazirlik ve iiretim alaninda calisan personelin ise 6zgili 6nliilk, maske, bone, kolluk,
eldiven vb. kullanmasi durumu (2020/8 sayili Genelge; Egitim Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin
Kontrol ve Denetimi Uygulama Kilavuzu)

8. Gida hazirlik ve lretim alani iginde ¢alisanlarin bilezik, yliziik vb. takilarin, takma tirnaklar ile
tirnak triinlerinin (oje, cila vb.) ¢ikartilmasi, tirnaklarin temiz ve kisa olmasi, makyaj malzemesi
kullanilmamasi durumu (2020/8 sayili Genelge; Egitim Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Kontrol ve
Denetimi Uygulama Kilavuzu)

9. Gidalarla taginmas1 muhtemel bir hastaligi bulunan veya bulasict deri enfeksiyonlari, yara ve
ishal gibi hastalig1 olan kisilerin gida isletmesinde g¢alismasina izin verilmemesi durumu (Umumi
Hifzissthha Kanunu 126, 127; Okul Kantinlerine Dair Ozel Hijyen Kurallart Yonetmeligi 14/g; Hijyen
Egitimi Yonetmeligi; 2020/8 sayili Genelge, Egitim Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Kontrol ve
Denetimi Uygulama Kilavuzu)

10. Personel ise alinmadan Once, bulasici enfeksiyon tagimadigini kanitlayan gerekli saglik
muayenesi yaptirilmasi, bu kontrollerin periyodik olarak, calistig1 siirece devam ettirilmesi durumu (Okul
Kantinlerine Dair Ozel Hijyen Kurallar: Yonetmeligi Madde 14/h; Hijyen Egitimi Yonetmeligi Madde 9)

11. Gida servisinin yapildig1 alanda g¢alisan personelin hijyen kurallari konusunda egitilmesi ve
kurallar ile ilgili farkindalik saglanmast durumu (2020/8 sayili Genelge; Egitim Kurumlarindaki Gida
Isletmelerinin Kontrol ve Denetimi Uygulama Kilavuzu)

12. Yetkili personel disinda, depolama, iretim ve hazirhk alanlarina girebilecek tiim kisilerin
hijyen kurallarina uymasi durumu (2020/8 sayili Genelge; Egitim Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin
Kontrol ve Denetimi Uygulama Kilavuzu)
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3.3. Gida Giivenilirligi ve Beslenme

1. Gida giivenilirligi, hammadde ve/veya gidanin temini, depolama ve muhafazasi, sicaklik
kontrolii ve soguk zincirin korunmasi konusunda gerekli hassasiyetin gosterilmesi durumu (Okul
Kantinlerine Dair Ozel Hijyen Kurallari Yénetmeligi; 2020/8 sayili Genelge; Egitim Kurumlarindaki
Gida Isletmelerinin Kontrol ve Denetimi Uygulama Kilavuzu)

2. Gidanin pigirilmesi, dondurulmasi ve ¢oziindiirilmesi ile ilgili gerekliliklerin yerine getirilme
durumu (Okul Kantinlerine Dair Ozel Hijyen Kurallar: Yonetmeligi)

3. Gidanin servisi, satisi ve tiiketimi ile ilgili gerekliliklerin yerine getirilme durumu (Okul
Kantinlerine Dair Ozel Hijyen Kurallart Yonetmeligi)

4. Uretilen yemeklerin her cesidinden yeterli miktarda numune alinarak, hijyenik kaplarda 72
saat, uygun kosullarda (sogukta ya da dondurarak) muhafaza edilmesi durumu (2020/8 sayili Genelge;
Egitim Kurumlarmmdaki Gida Isletmelerinin Kontrol ve Denetimi Uygulama Kilavuzu)

5. Depolanan, satiga ve tiiketime sunulan her tiirli gida tizerinde, niteligini ve varsa 6zel saklama
kosullarin1 belirten gida ambalajinda ilgili mevzuata uygun olmak kaydiyla okul gidasi logosunun ve
zorunlu etiket bilgilerinin yer almasi1 (2020/8 sayili Genelge; Egitim Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin
Kontrol ve Denetimi Uygulama Kilavuzu; 22.10.2020 tarihli ve 31282 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Tarim ve Orman Bakanhiginin Okul Gidasi Hakkinda Tebligi (Teblig No: 2020/23)

3.4. Is Saghg ve Giivenligi Kanunu Cercevesinde Isveren ve Cahsanlarin Yiikiimliikleri

Bu béliimde, 6331 sayili is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu’nun 4 ve 19 ncu maddeleri ile diger
yasal yiikiimliilikkler dikkate alinacaktir.

3.4.1. Is Saghg ve Giivenligi Kapsaminda Isverenin Yiikiimliiliikleri

1. Isveren tarafindan isyerinde alman is sagh@ ve giivenligi tedbirlerine uyulup uyulmadigmin
izlenmesi, denetlenmesi ve uygunsuzluklarin giderilmesinin saglanmasi.

2. Isveren tarafindan risk degerlendirmesinin yapilmasi veya yaptirilmast.

3. Isveren tarafindan ¢alisana gorev verilirken, calisanin saglik ve giivenlik yoniinden ise
uygunlugunun goz oniine alinmas.

3.4.2. is Saghg ve Giivenligi Kapsaminda Cahsamin Yiikiimliiliikleri

1. Calisanin igyerindeki arag, ekipman ve giivenlik donanimlarini kurallara uygun sekilde
kullanmasi.

2. Calisanin kendilerine saglanan kisisel koruyucu donanimi dogru kullanmasi ve korumasi.

3. Calisanin igyerinde saglik ve gilivenlik yoniinden ciddi ve yakin bir tehlike ile koruma
tedbirlerinde bir eksiklik gordiigiinde isverene veya ¢alisan temsilcisine derhal haber vermesi.

3.5. Denetim, Izleme ve Degerlendirme

1. Okul kantinlerine yonelik; okul, ilge ve il milli egitim midiirliikleri denetim faaliyetlerinin
yapilmas1 durumu (MEB Okul-Aile Birligi Yénetmeligi Madde 26, Okul Kantinlerine Dair Ozel Hijyen
Kurallar: Yonetmeligi; 2020/8 sayili Genelge, Egitim Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Kontrol ve
Denetimi Uygulama Kilavuzu)

2. Okul kantin denetimi esnasinda tespit edilen uygunsuzluklarin bildirimi (2020/8 sayili
Genelge, Egitim Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Kontrol ve Denetimi Uygulama Kilavuzu)

3. Okul, ilge ve il milli egitim midirliikleri denetimlerinde yer alacak komisyon iyelerinin
denetimle ilgili egitim almalar1 (2020/8 sayili Genelge; Egitim Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin
Kontrol ve Denetimi Uygulama Kilavuzu)

4 flge ve il denetim raporlarnin hazirlanmasi (2020/8 sayili Genelge,; Egitim Kurumlarindaki
Gida Isletmelerinin Kontrol ve Denetimi Uygulama Kilavuzu)

5. Okul midiirii tarafindan kantinle ilgili olarak okul-aile birliginin yaptig1 is ve islemlerin ilgili
mevzuata uygunlugunun denetlenmesi (Okul-Aile Birligi Yonetmeligi Madde 27)
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6. Gidanin  geriye doniik izlenebilirlik  bilgilerinin gidanin  kabul  kayitlar1 ile
fatura/irsaliyelerinden takip edilmesi durumu (Okul Kantinlerine Dair Ozel Hijyen Kurallari Yonetmeligi;
2020/8 sayili Genelge; Egitim Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Kontrol ve Denetimi Uygulama
Kilavuzu)

3.6. Denetim Bulgular

Bu béliimde; denetim alaminin incelenmesi ve degerlendirilmesinden sonra yeterli ve
uygun denetim kanitlariyla desteklenecek sekilde tespiti yapilan ve inceleme sorusturmayi
gerektirmeyen durum, eksik is ve islemler, aykiriliklar sebepleriyle birlikte ve ilgili mevzuat
hiikiimleri agik¢a referans verilerek net ifadelerle aciklamir. Bulgular degerlendirilirken;
mevzuat, iist politika belgelerinde (Kalkinma Plani, Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig
Stratejik Plani) egitimle ilgili ortaya konulmus amag ve hedefler goz éniinde bulundurulur.

Elde edilen bulgular ilgili alt basliklar agilarak yazilir.

Ornek; “3.1. Kantinin Hijyen Durumu” ile ilgili elde edilen bulgu/bulgular “3.1.
Kantinin Hijyen Durumu” alt basligi agilarak yazilir.

I.....

Tespit edilmistir/goriilmiistiir/anlagiimigtir vb.

3.7. Coziim onerileri

Bu béliimde; denetim sonunda elde edilen bulgularin, mevzuatin uygulanmasindaki
sapmalarin diizeltilmesine/giderilmesine;, mevzuat, iist politika belgeleri (Kalkinma Plani,
Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig1 Stratejik Plani) ile okulun stratejik planinda ortaya
konulmus amac¢ ve hedefler baglaminda kurumun geligimine katki saglayacak, kuruma deger
katacak, gelecege iligkin bir vizyon olusturacak sekilde, kuruma, il/ilce milli egitim miidiirliigiine
ve Bakanliga yonelik gercek¢i ve uygulanabilir onerilere yer verilir. Her bulguya iligkin ¢6ziim
oOnerisi ayrintili olarak yazilir.

Bulgulara yonelik ¢oziim onerisi ilgili alt basliklar a¢ilarak yazilr.

Ornek; “3.1. Kantinin Hijyen Durumu”” ile ilgili ¢oziim énerileri  “3.1. Kantinin
Hijyen Durumu” alt basiigi agilarak yazilir.

l......
Gerekmektedir/yapilmalidir/degerlendirilmektedir vb.

4. MALI iS VE iSLEMLER
Bu boliimde; kiralama usulii ve iglemleri, kira geliri ile ilgili islemler, sigortali ¢alistirilan
personel ile ilgili islemler ve taginir mal islemleri ile ilgili hususlara yer verilmistir.

4.1. Kiralama Usulii ve islemleri

1. Kantinlerin kiralama usuliiyle isletilmesine yonelik is ve islemlerin usuliine uygun yapilmasi
(Okul Aile Birligi Yonetmeligi Madde 19- 21, 28, Ek:2 Madde:10-13; 6/12/1984 tarihli ve 3100 sayili
Katma Deger Vergisi Miikelleflerinin Odeme Kaydedici Cihazlari Kullanmalart Mecburiyeti Hakkinda
Kanun; Vergi Usul Kanunu)

2. Kiraya verilecek yerler icin EK-2’de yer alan Kira Sozlesmesi Ornegine uygun olarak szlesme
diizenlenmesi (Okul-Aile Birligi Yonetmeligi Madde 21/1)

3. Okul yonetimince, kira s6zlesmesinin taraflarca imzalandigi tarihten itibaren on bes giin i¢inde,
kiralanan yerin kiraciya teslim tutanagi ile teslim edilmesi, bu tutanagin birlik/okul yénetimi yetkilileri ile
isletme hakki verilen kiraci tarafindan imzalanmasi (Okul-Aile Birligi Yonetmeligi Madde 21/2, Okul-Aile
Birligi Yonetmeligi Ek 2, Madde 12)
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4. Kiralama isleminde ikinci ve izleyen yillar kira bedellerinin Tiirkiye Istatistik Kurumunca
yayimlanan Tiiketici Fiyat Endeksi (TUFE-on iki aylik ortalamalara gore yiizde degisim) oraminda
artirtlmasi (Okul-Aile Birligi Yonetmeligi Madde21/3, Gegici Madde 3)

5. Birlik ile kirac1 arasinda diizenlenecek kira s6zlesmelerinin bir 6rneginin, okul miidiirliigiince
okulun bulundugu yerdeki ilgili milli emlak birimine gonderilmesi (Okul-Aile Birligi Yonetmeligi Madde
21/5)

6. Isletme hakki verilen yerlerin, kiralama amaci disinda kullanilmamas1 (Okul-Aile Birligi
Yonetmeligi Madde:21/6)

7. Kantinin igletilmesinde 6deme kaydedici cihaz (yazar kasa) kullanilmasi, 6deme kaydedici
cihazin kullanilamayacagi durumlarda, fatura veya perakende satis fisi kesilmesi (Okul-Aile Birligi
Yonetmeligi EK 2, Madde 10; 6/12/1984 tarihli ve 3100 sayili Katma Deger Vergisi Miikelleflerinin
Odeme Kaydedici Cihazlar: Kullanmalar: Mecburiyeti Hakkinda Kanun; Vergi Usul Kanunu)

8. Sozlesme konusu kantin ve benzeri yerlerin elektrik, su, dogal gaz, 1sitma gideri, okulun
sayaglarindan ayri ise tahakkuk eden fatura bedelleri ilgili tahsilat midiirliiklerine 6denmesi (Okul-Aile
Birligi Yonetmeligi EK:2, Madde 11)

9. Kantin ve benzeri yerlerin sayaclari okulun sayaglariyla ayni ise idare tarafindan tespit edilecek
miktarin tahakkuk dénemlerinde defterdarlik/mal miidiirliigii/il 6zel idaresine 6denmek tiizere kiraci
tarafindan okul yonetimine 6denmesi (Okul-Aile Birligi Yonetmeligi Ek:2, Madde 11)

10. Kantin ve benzeri yerlerin elektrik, su ve dogalgaz gibi tesisatinin ilk islem giderlerinin
birlikge yerine getirilmesi, abonman, kullanim ve tamir giderlerinin ise kiraci tarafindan karsilanmasi
(Okul-Aile Birligi Yonetmeligi EK:2, Madde 11)

11. Kantin ve benzeri yerlerin isletme hakki sona erdiginde, kiraci tarafindan séz konusu
kiraladig1 yeri, kullanimina birakilan malzemelerle birlikte birlik, okul/kurum ydnetimine bir tutanakla
teslim etmesi (Okul-Aile Birligi Yonetmeligi, EK 2, Madde 13)

12. Kira sozlesmesi ile getirilen yiikiimliiliikklerin takibinin birlik yonetim kurulu ve okul yonetimi
tarafindan yapilmasi (Okul-Aile Birligi Yonetmeligi Madde 28/2)

13. Birligin, kantin ve benzeri yerlerin isletmecisinden her yil isletme faaliyet belgesi istemesi
(Okul-Aile Birligi Yonetmeligi Madde 23/4)

14. Kantin ve benzeri yerlerin okul-aile birligince isletilmesi ve vergi miikellefiyeti dogmasi
hélinde Vergi Usul Kanunu hiikiimlerine uyulmasi (Okul-Aile Birligi Yonetmeligi Madde 23/3)

4.2. Kantin Kira Geliri ile ilgili islemler

1. Okul kantininin birliklerce kiraya verilmesi/igletilmesi hélinde gerekli is ve islemlerin
yapilmasi1 (Okul-Aile Birligi Yonetmeligi Madde 17, 20, Gegici Madde 3; 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili
Amme Alacaklarvmn Tahsil Usulii Haklinda Kanununun 51. Maddesi, MEB Strateji Gelistirme
Baskanliginin 14.03.2019 tarihli ve 5397726 sayilt ve 25.04.2019 tarihli ve 8316038 sayili yazilar)

2. Resmi okullarda kantin ve benzeri yerlerin birlikge isletilmesi ya da islettirilmesi durumunda
arz bedeli, birlik, il milli egitim ve ilge milli egitim miidiirligi paylarinin dagittminin Okul Aile Birligi
Yonetmeligi’nin 17/1 a-b hiikiimleri ¢ercevesinde yapilmasi, 6deme dekontunun birlige/okul
miidiirliigiine teslim etmesi

3. Siiresinde 6denmeyen arz bedellerinin, 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarinin
Tahsil Usulii Hakkinda Kanun’un 51. maddesi geregince belirlenen gecikme zammu ile birlikte tahsil
edilmesi (Okul-Aile Birligi Yonetmeligi Madde 17/6)

4, Kantin kiracisiin sézlesme hiikiimlerinde 6ngoriilen yilikiimliiliikklerini yapilan yazili bildirime
ragmen on bes gilin i¢inde yerine getirmemesi durumunda Okul Aile Birligi Yonetmeligi’nin 22/1-e
maddesine dogrultusunda gerekli is ve islemlerin yapilmas;

5. Kantin kira gelirlerinin TEFBIS modiiliine girilmesi (MEB Strateji Dairesi Baskanliginin
31/12/2010 tarih ve 7729 sayili yazisi, Okul Aile Birligi Yonetmeligi madde 23/5)

.
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Tablo 1: Okul Kantininin Kira Durumu

Yl Kantin Kirasinin Yatirildig1 Banka Adi1 | Ayhk Kira Tutan Yillik Toplam Kira

2021

2022

2023

4.3. Sigortah Cahstirilan Personel ile Tlgili Islemler

1. Isletmeci tarafindan istihdam edilen calisanlarin sosyal giivenlik primi, vergi vb. is ve
islemlerinin isletmeci tarafindan yerine getirilmesi (Okul-Aile Birligi Yonetmeligi madde 6/d; 5510 sayuli
Kanun Madde 4; Sosyal Sigorta Islemleri Yonetmeligi; Kamu Idarelerinin Denetim Elemanlarinca
Yapiulacak Tespitler Hakkinda Yonetmelik Madde 5; 2020/8 sayili Genelge, Egitim Kurumlarindaki Gida
Isletmelerinin Kontrol ve Denetimi Uygulama Kilavuzu)

2. Istihdam edilen kisilerden adli sicil ve arsiv kaydi ve benzeri evraklarin istenmesi ve
isletmecinin yaninda ¢alisanlarin adli sicil ve arsiv kayitlarinin her yil yenilenip Birlik yonetimine teslim
edilmesi; is yerlerinde hijyen egitimi almayanlarin ¢alistirilmamasi (2020/8 sayili Okul Kantinlerinde
Satilacak Gidalar ve Egitim Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Hijyen Yoniinden Denetlenmesi konulu
Genelge; Okul-Aile Birligi Yonetmeligi madde 20/6-7; Hijyen Egitimi Yonetmeligi 5/1)

4.4. Tasimir Mal islemleri

Kantin isletmecisi tarafindan kullanilan okula ait taginir mal bulunup bulunmadigi hususu ile bu
konuda yapilan is ve islemler (Tasinir Mal Yonetmeligi; Taginir Mal Yonetmeligi Genel Tebligi 1-2-3,
Tagimir Kod Listesi Genel Tebligi Say1:2007/1, MEB Strateji Gelistirme Baskanliginin 2007/60, 2008/41
ve 2011/24 sayili genelgeleri)

4.5. Denetim Bulgular

Bu béliimde; denetim alaminin incelenmesi ve degerlendirilmesinden sonra yeterli ve
uygun denetim kanitlariyla desteklenecek sekilde tespiti yapilan ve inceleme sorusturmayt
gerektirmeyen durum, eksik is ve iglemler, aykiriliklar sebepleriyle birlikte ve ilgili mevzuat
hiikiimleri agik¢ca referans verilerek net ifadelerle aciklanir. Bulgular degerlendirilirken,
mevzuat, iist politika belgelerinde (Kalkinma Plani, Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig
Stratejik Plani) egitimle ilgili ortaya konulmus amag ve hedefler goz oniinde bulundurulur.

Elde edilen bulgular ilgili alt basliklar a¢ilarak yazilir.
Ornek; “4.1. Kiralama Usulii ve ve Islemleri” ile ilgili elde edilen bulgu/bulgular “4.1.

Kiralama Usulii ve ve Islemleri” alt bashgi acilarak yazilir.
I.....

Tespit edilmistir/goriilmiistiir/anlagiimigtir vb.

4.6. Coziim onerileri

Bu béliimde; denetim sonunda elde edilen bulgularin, mevzuatin uygulanmasindaki
sapmalarin diizeltilmesine/giderilmesine; mevzuat, iist politika belgeleri (Kalkinma Plan,
Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig1 Stratejik Plani) ile okulun stratejik planinda ortaya
konulmus amac¢ ve hedefler baglaminda kurumun geligimine katki saglayacak, kuruma deger
katacak, gelecege iligkin bir vizyon olusturacak sekilde; kuruma, il/il¢e milli egitim miidiirliigiine
ve Bakanliga yonelik gercek¢i ve uygulanabilir onerilere yer verilir. Her bulguya iliskin ¢6ziim
onerisi ayrintili olarak yazilir.

Bulgulara yénelik ¢oziim énerisi ilgili alt basliklar a¢ilarak yazilir.
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Ornelg; “4.1. Kiralama Usulii ve ve Islemleri” ile ilgili ¢coziim onerileri “4.1. Kiralama
Usulii ve ve Islemleri” alt basiigi a¢ilarak yazilr.

I......
Gerekmektedir/yapilmalidir/degerlendirilmektedir vb.

5. iL/iILCE MIiLLi EGiTiM MUDURLUKLERI TARAFINDAN YAPILMAS|I GEREKEN
CALISMALAR (Bu boliimde yer alan kriterler Egitim Miifettislerince degerlendirilmeyecektir.)

5.1. Denetim Faaliyetleri

1. flge Milli Egitim Miidiirliigii ISG Biirolarinca, Kaymakamlik Makam Onay1 ile “ilce Gida
Isletmeleri Denetim Ekipleri” kurulmasi, (2020/8 sayii Okul Kantinlerinde Satlacak Gidalar ve Egitim
Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Hijyen Yoniinden Denetlenmesi konulu Genelge)

2. flge Gida Isletmeleri Denetim Ekipleri, 11 Milli Egitim Miidiirliigii gida isletmeleri denetim
komisyonu havuzunda yer alan bir temsilcinin baskanhiginda, ilce Toplum Sagligi Merkezi (TSM) ve ilce
Tarim ve Orman Miudiirliigiinden birer temsilciden olusturulmast, (2020/8 sayii Okul Kantinlerinde Satilacak
Gidalar ve Egitim Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Hijyen Yoniinden Denetlenmesi konulu Genelge)

3. Denetimlerin ilce ISG Biirosu yoneticisi koordinesinde, ilge sinirlari igerisinde bulunan
okul/kurumlarda her egitim 6gretim yilinda en az bir defa; insan saghigi ve gida giivenilirligi agisindan
tehlike olusmasi ve acil tedbirler gerekmesi durumunda (okul/kurum denetim komisyonunca yapilan
denetim ve kontrollerde gida giivenligi ile ilgili biiyiik uygunsuzluklar ayn1 giin, diger kii¢clik uygunsuzluk
bildirimleri ve sikayetler ise 3 is giinli i¢inde) ivedilikle yapilmasi, (2020/8 sayili Okul Kantinlerinde
Satilacak Gidalar ve Egitim Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Hijyen Yoniinden Denetlenmesi konulu Genelge)

4. Denetimlerin “Denetim Uygulama Kilavuzu” ve ekinde yer alan formlara uygun olarak
gergeklestirilmesi, (2020/8 sayii Okul Kantinlerinde Satilacak Gidalar ve Egitim Kurumlarindaki Gida
Isletmelerinin Hijyen Yoniinden Denetlenmesi konulu Genelge)

5. flge gida isletmeleri denetim ekiplerince ilgili kilavuza gore denetim, bildirim, uygunsuzluk
takip denetimleri gergeklestirilerek denetim sonunda diizenlenen raporlar 3 is giin igerisinde ilge denetim
ekibi baskam tarafindan Ilge ISG Biirolarmna teslim edilmesi, (2020/8 sayili Okul Kantinlerinde Satilacak
Gidalar ve Egitim Kurumlarindaki Gida Igletmelerinin Hijyen Yoniinden Denetlenmesi konulu Genelge)

6. Denetim siirecinde belirlenen uygunsuzluklarin ortadan kaldirilmamasi halinde “Milli Egitim
Bakanligi Okul Aile Birligi Yonetmeligi’ne gore gida igletmeleri ile yapilan sdzlesmenin fesih siireci ve
gida isletmelerine uygulanacak cezai miieyyideler Okul Miidiirliigii ve Ilge Milli Egitim Miidiirliigii
tarafindan takip edilmesi, (2020/8 sayili Okul Kantinlerinde Satilacak Gidalar ve Egitim Kurumlarindaki Gida
Isletmelerinin Hijyen Yéniinden Denetlenmesi konulu Genelge)

7. 1lge denetim raporlarinin lge ISG Biirolarinca Denetim Uygulama Kilavuzu'na uygun olarak il
ISGB'ye, Ilge Toplum Sagligi Merkezine ve ilge Tarim ve Orman Miidiirliigiine iletilmesi saglanmasi,
(2020/8 sayili Okul Kantinlerinde Satilacak Gidalar ve Egitim Kurumlarindaki Gida Isletmelerinin Hijyen
Yéniinden Denetlenmesi konulu Genelge)

5.2. Denetim Bulgular

Bu béliimde; denetim alaminin incelenmesi ve degerlendirilmesinden sonra yeterli ve
uygun denetim kanitlariyla desteklenecek sekilde tespiti yapilan ve inceleme sorusturmayt
gerektirmeyen durum, eksik is ve islemler, aykiriliklar sebepleriyle birlikte ve ilgili mevzuat
hiikiimleri agik¢a referans verilerek net ifadelerle aciklamir. Bulgular degerlendirilirken;
mevzuat, tist politika belgelerinde (Kalkinma Plani, Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlig
Stratejik Plani) egitimle ilgili ortaya konulmus amag ve hedefler goz éniinde bulundurulur.

l......

Tespit edilmistir/gorilmiistiir/anlagilmistir vb.
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5.3. Coziim onerileri

Bu béliimde; denetim sonunda elde edilen bulgularin, mevzuatin uygulanmasindaki
sapmalarin diizeltilmesine/giderilmesine; mevzuat, iist politika belgeleri (Kalkinma Plani,
Hiikiimet Programi, Milli Egitim Bakanlhig Stratejik Plani) ile okulun stratejik planinda ortaya
konulmus amag ve hedefler baglaminda kurumun gelisimine katki saglayacak, kuruma deger
katacak, gelecege iliskin bir vizyon olusturacak sekilde; kuruma, il/ilce milli egitim miidiirliigiine
ve Bakanliga yonelik gercek¢i ve uygulanabilir Onerilere yer verilir. Her bulguya iliskin ¢6ziim
onerisi ayrintili olarak yazilir.

l......

Gerekmektedir/yapilmalidir/degerlendirilmektedir vb.

6. iZLEME VE DEGERLENDIRME

a) Kantinin daha énce yapilan denetimleriyle ilgili olarak: Bu boliimde; kantinin daha once
yapilan denetimlerine iliskin olarak denetim raporunda yer alan tespit ve onerilerin
uygulanmasina/giderilmesine yonelik yapilan c¢alismalar, gelisim plan1 hazirlanip hazirlanmadigi,
hazirlanan “Gelisim Plan1” ¢ergevesinde yiriitilen ¢cahsmalar ve diizeyi degerlendirilecek, gelisim plani
ile ilgili varsa sorunlar ve ¢oziim Onerilerine yer verilecektir.

b) Yapilan mevcut denetimle ilgili olarak: Rehberlik ve denetim raporunun okula ulastig
tarihten itibaren bir ay icerisinde, raporda tespit edilen hususlarla ilgili getirilen ¢6ziim 6nerileri
dogrultusunda, “Gelisim Plan1” hazirlanarak ilgili il/ilge milli egitim miidirligine gonderilmesi,
hazirlanan gelisim planinin uygulanma/gergeklestirilme durumunun takibinin ise il/ilge milli egitim
midiirliiklerince yapilmasi gerektigi belirtilecektir.

7. YONETICI BILGILERIi

Gérevlendirme Bu kurumdaki
Sira Ad1 Soyadi Gorevi . durl:lmu - yOllf!thl'llk
(gorevlendirme/gecici siiresi
gorevlendirme)
1 Miidiir
2 Miidiir Yardimeisi

Aciklama: 1. Ydnetici bilgilerine okul miidiirii ile kantinden sorumlu miidiir yardimeisinin bilgileri yazilacaktir.
2. “Milli Egitim Bakanlig1 Egitim Kurumlarina Y6netici Gorevlendirme Yo6netmeligi” kapsaminda yonetici olarak
gorevlendirilen yoneticiler i¢in “gdrevlendirme” diger gorevlendirmeler i¢in gegici gorevlendirme yazilacaktir.

8. ORNEK UYGULAMALAR
Varsa 6rnek uygulamalar hakkinda ayrintili agiklamalara yer verilecektir.

9. GENEL DEGERLENDIiRME

Bu boliimde; kantin isletmesinde yapilan rehberlik ve denetimin hangi dnceliklere gore yapildigi,
denetimin planlanan sekilde bitirilip bitirilmedigi, denetim planlanan sekilde yapilamadiysa bunun
nedenleri ve alinacak onlemler ile denetim sonunda, sorusturmay1 gerektiren bir durumun ortaya ¢ikmasi
halinde, bu durumun agiklamasi yapilacaktir.
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